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1. Inloggen

• Ga naar https://apps.parantion.nl/scorionx/#/login/portal?name=umcugnk

• Log in met je studenten UU-Solis-account en kies voor de 
instelling Universiteit Utrecht.

https://apps.parantion.nl/scorionx/
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2. Wat vind ik waar?
Het menu links in het digitale portfolio bestaat uit Formulieren, Dashboard en Bestandsbeheer. 
• Bij Formulieren vindt u de verschillende dossiers (‘formulierensets’) waar u toegang tot heeft. 
• Onder Dashboard vindt u de verschillende dashboards waarin u uw voortgang kan inzien. 
• Onder Bestandsbeheer kunt u de bijlagen van de opleiding inzien en uw eigen documenten 

uploaden en opslaan. 
• Rechtsboven vindt u de knop om uit te loggen, de knop om het portfolio te kunnen delen en de 

knop om formulieren te delen.

Klik op het potloodje om uw profielfoto 
aan te passen.

Hier kunt u de formulierensets filteren, 
sorteren, zoeken en opnieuw laden.
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3. Formulierensets
Een ‘boekje’ heet in Scorion X een formulierenset. Klik op ‘+ Nieuw’ om een nieuw formulierenset in te voegen. Een pop-up opent. Kies de juiste 
formulierenset en klik vervolgens op ‘Voeg toe’.
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4. Formulieren
Klik op een tegel van een dossier om de inhoud van het dossier te bekijken. Elke formulierenset bevat standaard ingevoegde formulieren. Daarnaast is het 
mogelijk om extra formulieren toe te voegen.

Hier kunt u naar formulieren zoeken en 
nieuwe formulieren toevoegen aan het 

dossier.

Hier kunt u de voortgang van uw formulier 
zien.

Hier kunt u sorteren op ‘open’, ‘gesloten’ of ‘alle’ formulieren.

Hier kunt u  bestanden koppelen.
Hier kunt u de 

belangrijkste acties 
vinden, namelijk het 

formulier invullen en het 
verzenden ervan.
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4. Formulieren (Invullen)
Klik op ‘Invullen’ om het formulier in te vullen. Het formulier wordt vervolgens geopend in een nieuw tabblad. Hier kunt u het formulier invullen en 
deze (tussentijds) opslaan. Wanneer het gaat om een beoordeling spreken we hier over het vooraf invullen. 
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4. Formulieren (Bestanden koppelen) 
Via de knop ‘Koppelen’ voegt u bestanden toe en koppelt u deze aan het formulier. Vervolgens kunt u op de mappen klikken om een 
bestand te kiezen dat u wilt koppelen aan het formulier. Wanneer u een bestand wilt uploaden moet u eerst de map aanklikken waarin  
het bestand moet komen te staan.  Bij sommige formulieren is het koppelen van een bestand verplicht, het formulier kan dan pas 
verzonden worden als er een bestand gekoppeld is.

Wanneer u hier klikt opent de pop-
up hierboven, waar u bestanden kan 
kiezen of indien nodig uploaden om  

te koppelen aan het formulier.

Open hier het uitklapvenster voor 
het koppelen van bestanden
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4. Formulieren (Verzenden)
Via de knop ‘Verzendoverzicht’ kunt u de feedbackgever een uitnodiging of herinnering sturen. 
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4. Formulieren (Verzenden)
Wanneer u op de knop ‘Verzendoverzicht’ heeft geklikt verschijnt onderstaande pop-up. Hier kunt u reviewers toevoegen die u wilt uitnodigen. 
Wanneer u een reviewer al heeft uitgenodigd ziet u dat in dit venster staan en kan u hem of haar een herinnering sturen. Bij bijvoorbeeld een 
voortgangsbeoordeling kunt hier uw studiecoach kiezen. 

Klik vervolgens hier om 
naar het ‘verzendscherm’ 

te gaan

Voer hier het e-mailadres in 
en voeg deze toe via de 

’Enter’ toets op uw 
toetsenbord
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4. Formulieren (Verzenden)
Wanneer u op de knop ‘Verzendscherm’ heeft geklikt ziet u het pop-up venster zoals hieronder wordt weergegeven. Hier kunt u de tekst van 
de e-mail voor de uitnodiging of herinnering eventueel wijzigen en vervolgens versturen. Let hierbij wel op dat u niet kopieert en plakt uit 
Word en dat u de accolade teksten laat staan.

Hier kiest u of u de reviewer wilt 
uitnodigen of herinneren.

Klik hier om de 
uitnodiging of 

herinnering te versturen
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4. Formulieren (Voortgang & Voorbeeld)
Bij de voortgang kunt u zien hoe ver uw reviewer is (Uitgenodigd, bezig of klaar).  Door via de drie puntjes op ‘Voorbeeldweergave’ te 
klikken kunt u een voorbeeld van het formulier bekijken. 
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4. Formulieren (Formulier & Antwoorden inzien)
Wanneer in het geval van een beoordeling de reviewer klaar is met invullen wordt het formulier gesloten. Bij de voortgang is ook te zien dat 
de reviewer ‘klaar’ is.  Via de knop ‘Formulier inzien’ kunt u het ingevulde formulier inzien. Daarnaast kunt u via de drie puntjes op ‘Toon 
vragen en antwoorden” klikken. Hier kunt u de vragen en antwoorden uit het formulier inzien en deze ook afdrukken.
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5. Bestandsbeheer
Via bestandsbeheer maakt u nieuwe mappen aan  en kan u documenten uploaden. Het aanmaken van een nieuwe map en het uploaden 
van bestanden kan alleen binnen een van de bestaande mappen. Hiervoor klikt u bijvoorbeeld op ‘Mijn mappen’. 
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5. Bestandsbeheer
Wanneer u op ‘Mijn mappen’ heeft geklikt’ ziet u zoals hieronder wordt getoond de mappen en documenten in deze map. Hier kunt u 
een map toevoegen en/of een bestand uploaden. 

Hier kunt u een nieuwe map 
aanmaken en bestanden uploaden.
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6. Portfolio delen
Klik rechtsboven op de drie puntjes en daarna op ‘Portfolio delen’ om deellinks te versturen. Daarna opent een pop-up venster. Hier kan u 
deellinks wijzigen en nieuwe deellinks toevoegen voor het hele portfolio.

Hier kunt u zien of u dat u 
het hele portfolio deelt. 

Doorloop verder de stappen 
in de pop-up. 
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7. Formulieren delen
Klik rechtsboven op de drie puntjes en daarna op ‘Formulieren delen’ om deellinks te versturen. Daarna opent een pop-up venster. Hier 
kan u deellinks wijzigen en nieuwe deellinks toevoegen voor het delen van formulieren/dossiers.

Hier kunt u de 
formulieren/dossiers 

selecteren die u wil delen. 
Let op: Alleen ‘eigen 
formulieren’ kunnen 

gedeeld worden; geen 
beoordelingen.

Doorloop de stappen 
in de pop-up om uw 
formulieren/dossiers 

te delen. 
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8. Eigen formulieren

In het portfolio zitten ook ‘eigen formulieren’. Deze formulieren vult u als student voor u zelf in.  

Deze formulieren kunt u zelf invullen via de ‘Invullen’ knop.  Wanneer u klaar bent met het invullen van het formulier en dit definitief 
is kunt u onderin het formulier op ‘Definitief opslaan en sluiten’ klikken, anders kiest u voor de knop ‘Tussentijds opslaan’.



Powered by Parantion

8. Eigen formulieren (Sluiten)
U kan de eigen formulieren naast de knop ‘Definitief opslaan en sluiten’ in het formulier ook via het detailscherm sluiten. Hiervoor 
moet u op de drie puntjes naast ‘Formulier inzien’ klikken en vervolgens op ‘Sluit formulier’ klikken.
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8. Eigen formulieren (Heropenen)
U kan de eigen formulieren opnieuw openen. U kan dan wat u heeft ingevuld eventueel wijzigen en het formulier opnieuw sluiten. 
Hiervoor moet u op de drie puntjes naast ‘Formulier inzien’ klikken en vervolgens op ‘Heropen formulier’ klikken.
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9. Dashboards
Wanneer u in het linker menu op ‘Dashboards’ klikt ziet u de verschillende dashboards die voor u in Scorion staan. Wanneer u op een 
van de dashboards klikt opent dit dashboard in een nieuw tabblad.
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