Stappenplan afronding en beoordeling Keuzestage Master
Om een keuzestage in de master in Scorion af te ronden doorloop je een aantal stappen. Deze stappen zijn in dit document beschreven. Hierbij is onderscheid gemaakt tussen een keuzestage in Nederland (UMCU of elders) en in het buitenland.

	Keuzestage in Nederland

	Stap 1
	Eindbeoordeling professioneel gedrag 
	· De eindbeoordeling professioneel gedag is vergelijkbaar met de tussentijdse beoordeling. 
· De student zet het ‘Eindbeoordelingsformulier Professioneel gedrag’ klaar voor de beoordelaar. De beoordelaar van professioneel gedrag is je lokale begeleider.

	Stap 2a
	Beoordeling door lokale begeleider
	· Deze stap is niet nodig bij een klinisch keuzecoschap waarbij géén UMCU begeleider nodig is1, in dat geval gebruik je alleen het formulier voor de UMCU/hoofdbegeleider.
· De student zet het formulier ‘Beoordeling Keuzeonderwijs (Lokale begeleider)’ klaar voor de lokale begeleider.

· De student dient ook het aanmeldingsformulier van de keuzestage toe te voegen aan dit formulier. Dit kan in het tabblad Bijlagen bij de instellingen van het formulier. 

	Stap 2b
	Beoordeling door UMCU begeleider
	· De inhoudelijke beoordeling van je keuzestage wordt gedaan door de hoofdbegeleider van de keuzestage (de UMCU begeleider
).

· De student zet het formulier ‘Beoordeling Keuzeonderwijs (UMCU/Hoofd begeleider)’ klaar voor de hoofdbegeleider. 
· De student dient ook het aanmeldingsformulier van de keuzestage toe te voegen aan dit formulier. Dit kan in het tabblad Bijlagen bij de instellingen van het formulier. 

	Stap 4
	Eindbeoordeling door examinator keuzeonderwijs
	· De student koppelt zijn eindverslag en/of presentatie aan het formulier voor de Eindbeoordeling Examinator. 

· De student vult de evaluatieitems in in het formulier (keuze ma 1 en 2)

· De student verzendt het ‘Eindbeoordelingsformulier Keuzeonderwijs (Examinator)’ naar Onderwijszaken.
· Nadat Onderwijszaken het schriftelijk eindproduct heeft gecontroleerd op plagiaat (Urkund) zal de examinator van het keuzeonderwijs bekijken of het projectresultaat en de beoordelingen in overeenstemming zijn met de criteria en de kwaliteit van het keuzeonderwijs. Dit kan de examinator pas doen als alle formulieren uit stap 1-2 zijn afgerond.
· De examinator vult de eindbeoordeling met een score ‘Op verwacht niveau’ of ‘Boven verwacht niveau’ en geeft de beoordeling door aan Onderwijszaken (Osiris). 
· Na deze eindbeoordeling ontvangt de student een bevestiging van de afronding van de keuzestage.


	Keuzestage in het buitenland

	Stap 1
	Eindbeoordeling professioneel gedrag 
	· De eindbeoordeling professioneel gedag verschilt niet veel van de tussentijdse beoordeling, met de uitzondering dat er ook een ‘hard’ eindoordeel aan vast zit (voldoende/behoeft aandacht/onvoldoende). 
· De student zet het ‘Eindbeoordelingsformulier Professioneel gedrag (Final assesment - Professional behaviour)’ klaar voor de beoordelaar. De beoordelaar van professioneel gedrag is je directe begeleider.
· De student kan gebruik maken van de Engelstalige versie van het formulier. 

	Stap 2
	Beoordeling door UMCU begeleider
	· De inhoudelijke beoordeling van je keuzestage wordt gedaan door de hoofdbegeleider van de keuzestage (de UMCU begeleider).

· De student zet het formulier ‘Beoordeling Keuzeonderwijs (UMCU/hoofdbegeleider)’ klaar voor de hoofdbegeleider. 
· De student dient ook het aanmeldingsformulier van de keuzestage toe te voegen aan dit formulier. Dit kan in het tabblad Bijlagen bij de instellingen van het formulier. 
· Bij een buitenlandse stage vraag de student de directe begeleider een beoordelingsbrief te schrijven. De student voegt deze brief als bijlage toe aan Scorion voorafgaand aan het eindgesprek met de UMCU begeleider.
· Indien je een papieren, Engelstalige versie voor de beoordeling van professioneel gedrag hebt laten invullen, voeg je dit ook toe.
· Toevoegen van bestanden doe je in het tabblad bijlagen bij de instellingen van het formulier 

	Stap 4
	Eindbeoordeling door examinator 
	· De student koppelt zijn eindverslag en/of presentatie aan het formulier voor de Eindbeoordeling Examinator. 

· De student vult de evaluatieitems in in het formulier (keuze ma 1 en 2)

· De student verzendt het ‘Eindbeoordelingsformulier Keuzeonderwijs (Examinator)’ naar Onderwijszaken.
· Nadat Onderwijszaken het schriftelijk eindproduct heeft gecontroleerd op plagiaat (Urkund) zal de examinator van het keuzeonderwijs bekijken of het projectresultaat en de beoordelingen in overeenstemming zijn met de criteria en de kwaliteit van het keuzeonderwijs. Dit kan de examinator pas doen als alle formulieren uit stap 1-2 zijn afgerond.
· De examinator vult de eindbeoordeling met een score ‘Op verwacht niveau’ of ‘Boven verwacht niveau’ en geeft de beoordeling door aan Onderwijszaken (Osiris). 
· Na deze eindbeoordeling ontvangt de student een bevestiging van de afronding van de keuzestage.


� Er is geen UMC begeleider nodig bij een klinisch keuzecoschap in Het Prinses Maxima Centrum, Diakonessenhuis, St. Antonius Ziekenhuis, Meander Medisch Centrum, Ziekenhuis Gelderse Vallei, Ziekenhuis St Jansdal, Gelre ziekenhuis, Ziekenhuis Rivierenland en Beatrixziekenhuis, Amphia Ziekenhuis, Bravis Roosendaal, Jeroen Bosch Ziekenhuis, Tergooi Ziekenhuizen, Ziekenhuisgroep Twente (ZGT) en GGZ instellingen Altrecht, GGZ Centraal en Reinier van Arkel. Voor een klinisch keuzecoschap in één van deze ziekenhuizen wordt een inhoudsdeskundig staflid uit dat ziekenhuis als hoofdbegeleider opgegeven (er is dan geen begeleiding vanuit het UMC Utrecht nodig).





